A0S 2
ZARZADZENIE NR ... (02.0.56.:. 205
WOJTA GMINY REDZINY

zdnia 12 marca 2015 roku

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(tekst jednolity Dz.U. z 2013 r., poz. 594 z p6zn. zm.), art. 4 ust. 1 i art. 10 ust. 1

ustawy z dnia 29 sierpnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r., poz. 330
z pozn. zm.), art. 2 ust. 1, art. 70 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tekst
jednolity Dz.U. z 2012 r., poz. 749 z pdzn. zm.), Ustawy z dnia 17 czerwca 1966r.

o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz.U. z 2012 r., poz. 1015
zp6zn. zm.) § 3 pkt 3, § 4 ust. 2 pkt 4, pkt 8, § 6 ust. 1, ust. 2, § 8 ust. 1 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. 22010 .
Nr 208, poz. 1375),

zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam z dniem 12 marca 2015r. :

Zasady wystawiania upomnien,

Zasady wystawiania tytutow wykonawczych,

Zasady postgpowania przy przedawnieniu podatkow,
Zasady dokumentowania wplat podatkow,

Zasady sprawdzania dowodow ksiegowych,

- okreslone w Zataczniku Nr 1.

hilaada

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Redziny.
§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.55.2014 Wojta Gminy Redziny z dnia 30 maja 2014
roku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Redziny, dnia 12 marca 2015r.

ZALACZNIK NR 1 DO ZARZADZENIA WOJTA GMINY REDZINY

NR ...

....................................... z dnia 12 marca 2015 r.

Zasady dotyczgce wystawiania upomnien i tytuléw wykonawczych.

I. Upomnienia wystawia si¢ w nastepujacych terminach:
1). dotyczace: podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, facznego

zobowigzania pieni¢znego, podatku od srodkow transportowych od osob
fizycznych, w przypadku gdy taczna wysokos$¢ naleznosci pienig¢znych wraz

z odsetkami z tytutu niezaptacenia w terminie naleznosci pieni¢znej przekroczy
dziesigciokrotnos¢ kosztow upomnienia albo gdy okres do uptywu terminu
przedawnienia naleznosci pieni¢znej jest krotszy niz 6 miesigcy - w terminie

1 miesigca od ustawowego terminu ptatnosci kazdej z rat.

2.) dotyczace: podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, tacznego

3)

zobowiazania pienieznego, podatku od srodkow transportowych od osob
fizycznych, w przypadku gdy faczna wysoko$¢ naleznosci pienieznych wraz

z odsetkami z tytulu niezaptacenia w terminie naleznosci pienieznej nie przekroczy
dziesigciokrotnosci kosztow upomnienia oraz jest wyzsza niz kwota kosztow
upomnienia — za I i Il rat¢ w terminie do 15 sierpnia danego roku, za III i IV ratg
w terminie do 15 lutego roku nastepnego.

W przypadku gdy okres do uptywu termin przedawnienia naleznosci pieni¢znej jest
krotszy niz 6 miesigcy - w terminie 1 miesiecy od ustawowego terminu platnosci
kazdej z rat.

Majgc na uwadze racjonalnos¢ gospodarowania srodkami publicznymi

w przypadkach gdy kwota raty jest rowna badz nizsza niz kwota kosztow
upomnienia W postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, upomnienie na
wszystkie raty sporzadza si¢ do 15 lutego roku nastepnego.

IL Tytuly wykonawcze wystawia si¢ w nastepujacych terminach:

1). dotyczace: podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, tacznego

zobowigzania pienigznego, podatku od $rodkéw transportowych od 0sob
fizycznych, w przypadku gdy faczna wysokosé naleznosci pienieznych wraz

z odsetkami z tytutu niezaptacenia w terminie naleznosci pienieznej przekroczy
dziesigciokrotnos¢ kosztow upomnienia albo gdy okres do uptywu terminu
przedawnienia naleznosci pienieznej jest krotszy niz 6 miesiecy - w terminie

2 miesigcy od ustawowego terminu platnosci kazdej z rat.

2.) dotyczace: podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, facznego

zobowiazania pienigznego, podatku od $rodkéw transportowych od 0sob
fizycznych, w przypadku gdy faczna wysoko$é naleznosci pienieznych wraz

z odsetkami z tytutu niezaptacenia w terminie naleznosci pienieznej nie przekroczy
dziesigciokrotnosci kosztow upomnienia oraz jest wyzsza niz kwota kosztow
upomnienia — za I'i Il rat¢ w terminie do 15 wrzesnia danego roku, za IIL i IV rate
w terminie do 15 marca roku nastepnego.

W przypadku gdy okres do uptywu termin przedawnienia naleznosci pienieznej jest
krotszy niz 6 miesigcy - w terminie 2 miesiecy od ustawowego terminu ptatnosci
kazdej z rat.




3. W przypadkach gdy kwota raty jest rowna badz nizsza niz kwota kosztow
w postepowaniu egzekucyjnym w administracji, tytuly wykonawcze na
wszystkie raty sporzadza si¢ do 30 kwietnia roku nastepnego.

II1. Zasady post¢epowania przy przedawnieniu podatkéw.

1. Zalegtosci podatkowe, ktore na podst. art. 70 Ustawy Ordynacja podatkowa staly sie
przedawnione, z wyjatkiem zaleglosci zabezpieczonych na majatku nieruchomym
dluznika, ulegaja wygasnigciu. Podstawe wygasniecia zobowiazania stanowi
~Dokument informujacy o przedawnieniu”, sporzadzony przez pracownika Referatu
Finansowego, zawierajacy o pis czynno$ci pracownika podjetych w celu
wyegzekwowania naleznosci, a w szczegdlnosci:

- dorgczenia upomnienia

- wystawienia tytulu wykonawczego

oraz opis postgpowania egzekucyjnego prowadzonego przez Urzad Skarbowy.

W przypadkach, gdy nie byto mozliwe wystawienie upomnienia i tytutu wykonawczego
np. z uwagi na utratg bytu prawnego osoby prawnej, pracownik Referatu finansowego
opisuje procedure¢ postgpowania podatkowego.

Podpis na ,,Dokumencie informujacym o przedawnieniu” sktada Woit Gminy lub

z upowaznienia Wojta Gminy Skarbnik Gminy.

III. Dokumentowanie wplat podatkow.
1.Wplaty dokonywane tytutem facznego zobowiazania pienieznego, podatku od

nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego za posrednictwem inkasentow, sa
dokumentowane kwitariuszami przychodowymi K-103 (oryginat plus dwie kopie).
Dla w/w kwitariuszy prowadzona jest ewidencja drukéw scistego zarachowania.
Kwitariusze wydawane sa inkasentom za pokwitowaniem odbioru na co najmniej 7 dni
przed terminem platnosci raty. Kwitariusze wykorzystane, zwracane sa przez inkasentow
w trzecim dniu nastepujacym po dniu  w ktoérym uplywa termin ptatnosci raty.

IV. Sprawdzenie dowodow ksiegowych.

l. Zaparafowanie dowodu ksiggowego przez pracownika Referatu finansowego
oznacza sprawdzenie pod wzglgdem formalnym i rachunkowym.




