Redziny, dnia 30 maja 2014 r.

ZALACINIK NR 1 DO ZARZADZENIA WOJTA GMINY REDZINY
NR 0050.55.2014 z dnia 30 maja 2014 r.

I. Zasady dotyczace wystawiania upomnien i tytulow wykonawczych,

L.

Upomnienia wystawia si¢ w nastepujacych terminach:

a.) podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny, taczne zobowiazanie
pieniezne od osob fizycznych: — w terminie do 31 lipca za 11 11 rate,
w terminie do 31 stycznia roku nastepnego za II1i IV rate.

b.) podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od oséb prawnych:
w terminie do 30 czerwca za I IV rate, w terminie do 31 pazdziernika za V-VIII
ratg, w terminie do 28 lutego roku nastepnego za IX-XII rate.

¢.) podatek od $rodkow transportowych od osob fizycznych i prawnych :
w terminie do 30 czerwca za I rate, w terminie do 31 grudnia za I rateg.

Tytuly wykonawcze wystawia si¢ w nastepujacych terminach:

a.) podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny, laczne zobowigzanie
pienigzne od o0sob fizycznych: w terminie do 31 pazdziernika zaTiTl rate,
w terminie do 30 kwietnia roku nastepnego za II1 i IV rate,

b.) podatek od nieruchomosci, podatek rolny i podatek lesny od osob prawnych:
w terminie do 31 sierpnia za I -1V rate, w terminie do 31 grudnia za V-VIII rate,
do 30 kwietnia roku nastepnego za IX-XII rate.

¢.) podatek od srodkéw transportowych od osob fizycznych i prawnych:
w terminie do 31 sierpnia za I rat¢, w terminie do 28 lutego za 11 rate.

Majac na uwadze racjonalnos¢ gospodarowania srodkami publicznymi w przypadkach
gdy kwota raty jest rowna badz nizsza niz koszty upomnienia w postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, upomnienie na wszystkie raty sporzadza si¢ po uptywie
terminu ostatniej raty, nie pozniej niz do 30 kwietnia nastepnego roku. Natomiast
tytuly wykonawcze w wyzej wymienionych przypadkach wystawia si¢ nie pozniej niz
do 30 czerwca roku nastepnego.

IL. Zasady postepowania przy przedawnieniu podatkéw.

I Zalegtosci podatkowe, ktore na podst. art. 70 Ustawy Ordynacja podatkowa staly sie

przedawnione, z wyjatkiem zaleglosci zabezpieczonych na majatku nieruchomym
diuznika, ulegaja wygasnigciu. Podstawe wygasniecia zobowiazania stanowi
»Dokument informujacy o przedawnieniu”, sporzadzony przez pracownika Referatu
Finansowego, zawierajacy opis czynnosci pracownika podjetych w celu
wyegzekwowania naleznosci, a w szczegdlnosci:

- dorgczenia upomnienia

- wystawienia tytulu wykonawczego

oraz opis postgpowania egzekucyjnego prowadzonego przez Urzad Skarbowy.

W przypadkach, gdy nie bylo mozliwe wystawienie upomnienia i tytut wykonawczego
np. z uwagi na utratg bytu prawnego osoby prawnej, pracownik Referatu finansowego
opisuje procedurg postgpowania podatkowego.

Podpis na ,,Dokumencie informujacym o przedawnieniu” sktada Waijt Gminy lub
z upowaznienia Wojta Gminy Skarbnik Gminy.



III. Dokumentowanie wplat podatkéw.
1.Wplaty dokonywane tytutem tacznego zobowiazania pienieznego, podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego za posrednictwem inkasentow, sg
dokumentowane kwitariuszami przychodowymi K-103 (oryginat plus dwie kopie).
Dla w/w kwitariuszy prowadzona jest ewidencja drukow scistego zarachowania.
Kwitariusze wydawane sg inkasentom za pokwitowaniem odbioru na co najmniej 7 dni
przed terminem platnosci raty. Kwitariusze wykorzystane, zwracane sa przez inkasentow
w trzecim dniu nastepujacym po dniu  w ktorym uplywa termin platnosci raty.
IV. Sprawdzenie dowodow ksiegowych.
1. Zaparafowanie dowodu ksiggowego przez pracownika Referatu finansowego
oznacza sprawdzenie pod wzgledem formalnym i rachunkowym.



