Redziny, dnia 14 sierpnia 2012r.

ZAEACZNIK NR 1 DO ZARZADZENIA WOJTA GMINY REDZINY
NR 64 z dnia 14 sierpnia 2012r.

I. Zasady dotyczace wystawiania upomnien.

1.

Jezeli podatnik- osoba fizyczna - nie zaplacil naleznosci z tytutu podatkéw
samorzadowych w terminie, pracownik Referatu finansowego sporzadza nie poZnie]
niz 35 dni po uptywie terminu platnosci upomnienie, ktére wysyta do dtuznika
za potwierdzeniem odbioru.

. Jezeli podatnik- osoba prawna lub jednostka organizacyjna w tym spétka nieposiadajaca

osobowosci prawnej - nie zaplacil naleznosel z tytutu podatkdéw samorzadowych

‘W terminie, pracownik Referatu finansowego sporzadza nie pdzniej niz 30 dni po

upiywie terminu platnoSci upomnienie, ktore wysyla za potwierdzeniem
odbioru.

. Upomnienia o ktorych mowa w w/w punkcie 1.2. nie wysyla si¢ w przypadku

wydania decyzji okreslajgcej wysokos§é zobowiazania w trybie art. 21 § 3 ustawy
Ordynacja podatkowa.

. Majac na uwadze racjonalno$é¢ gospodarowania $rodkami publicznymi upomnienia

o ktérych mowa w w/w punktach od I.1-3. wystawia si¢ w przypadku, gdy wysoko$¢
raty stanowigcej zaleglos¢ przekracza wysokos$¢ kosztow upomnienia w postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji.

. W przypadkach, gdy kwota raty jest réwna badz nizsza niz koszty upomnienia

w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, upomnienie sporzadza si¢ po
uplywie terminu platnosci ostatniej raty w danym roku, nie pézniej niz 30 dni po w/w
terminie.

I1. Zasady wystawiania tytulow wykonawczych.

1.

Jezeli zaleglosci podatkowe 0s6b fizycznych objete upomnieniem nie zostaly w catosci
zaplacone, pracownik Referatu finansowego sporzadza na kwoty zaleglych rat po
uplywie 14 dni od dnia doreczenia upomnienia tytuly wykonawcze,nie
pézniej niz w terminie 80 dni od terminu platnosci tych rat.

W przypadku zaleglosci 0sob prawnych lub jednostek organizacyjnych w tym spélek
nieposiadajgcych osobowosci prawnej tytuty wykonawcze wystawia sig:

- po uplywie 14 dni od dnia dorgczenia upomnienia, nie pdzniej niz 60 dni od terminu
platnosci danej raty.

-po uplywie 14 dni od terminu platnosci danej raty w przypadku, gdy upomnienia nie
wystawia sie wobec braku obowigzku jego doreczenia, nie pézniej niz 60 dni od
terminu platnosci danej raty.

Tytuly wykonaweze o ktérych mowa w punkcie I1.1.2. wystawia si¢ w przypadkach,
gdy kwota zaleglej raty przekracza wysokos¢ kosztow upomnienia w postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

W przypadkach, gdy kwota raty jest rowna badZ nizsza niz koszty upomnienia

w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji tytul egzekucyjny wystawia si¢ nie
pozniej niz 50 dni od terminu platno$ci ostatniej raty podatku w danym roku.

II1. Zasady post¢powania przy przedawnieniu podatkow.
1.

Zaleglosci podatkowe, ktore na podst. art. 70 Ustawy Ordynacja podatkowa staly sie
przedawnione, z wyjatkiem zaleglosci zabezpieczonych na majgtku nieruchomym
dhuznika, ulegajg wygasnigciu. Podstawe wygasniecia zobowigzania w formie
niepienig¢znej stanowi ,.Dokument informujacy o przedawnieniu”,
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sporzadzony przez pracownika Referatu Finansowego, zawierajgcy o pis czynnosci
pracownika podjetych w celu wyegzekwowania naleznosci, a w szczegdlnosci:

- dorgczenia upomnienia ’

- wystawienia tytulu wykonawczego

oraz opis postepowania egzekucyjnego prowadzonego przez Urzad Skarbowy.
Podpis na w/w dokumencie sklada Wéjt Gminy lub z upowaznienia Wojta Gminy
Skarbnik Gminy.

IV. Dokumentowanie wplat podatkow.

1. Wplaty dokonywane tytulem tgcznego zobowigzania pienieznego, podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego 1 podatku leénego za posrednictwem inkasentéw, sg
dokumentowane kwitariuszami przychodowymi K-103 (oryginat plus dwie kopie).

Dla w/w kwitariuszy prowadzona jest ewidencja drukéw $cistego zarachowania.
Kwitariusze wydawane sg inkasentom za pokwitowaniem odbioru na co najmniej 7 dni
przed terminem platnosci raty, a zwracane sg w trzecim dniu, nastepujacym po dniu
w ktérym uplywa termin platnosci raty.

V. Sprawdzenie dowodoéw ksiegowych.

1. Zaparafowanie dowodu ksiggowego przez pracownika Referatu finansowego

oznacza sprawdzenie pod wzgledem formalnym i rachunkowym.
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