                                                                Wójt Gminy Rędziny

OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Inspektora ds. promocji w wymiarze ½ etatu

1. Wymagania niezbędne:

a) spełnienie kryteriów wymaganych dla pracowników samorządowych określonych w art.6 ust.1 i ust.3  ustawy o pracownikach samorządowych, oraz dodatkowo:

b) znajomość przepisów prawa z zakresu: prawa prasowego, KPA, samorządu gminnego,

c) wykształcenie wyższe humanistyczne,

d) doświadczenie na stanowisku dziennikarza,

e) znajomość obsługi komputera w zakresie pakietu biurowego.

2. Wymagania dodatkowe:

a) dyspozycyjność, umiejętność pracy w zespole,

b) sumienność i odpowiedzialność,

c) prawo jazdy kat.B,

d) udokumentowane doświadczenie na stanowisku redaktora gazety.

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

1. Przygotowywanie , rozpowszechnianie i gromadzenie informacji o 
działalności urzędu gminy , rady, wójta, jednostek organizacyjnych , 
pomocniczych ,stowarzyszeń i innych w tym:
- obsługa medialna imprez,
- gromadzenie informacji (wycinków prasowych )o gminie ,
2. Opracowywanie informacji i umieszczanie ich w zależności od potrzeb :
- na stronie internetowej urzędu gminy,
- w kronice gminy,
- gablotach urzędowych,
- w „KURIERZE RĘDZIŃSKIM”,
  2. Skład biuletynu informacyjnego Gminy Rędziny o nazwie „KURIER RĘDZIŃSKI”
  3. Współpraca i stały kontakt z jednostkami organizacyjnymi i 
pomocniczymi gminy , organizacjami pozarządowymi , stowarzyszeniami i 
mediami w celu prawidłowego , rzetelnego i terminowego obiegu informacji.
  4. Prowadzenie kroniki gminy.

4. Wymagane dokumenty:

a)    życiorys (CV),

b)    list motywacyjny,

c)    kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie ,

a) kwestionariusz osobowy,

b) inne dokumenty potwierdzające  posiadane umiejętności,

c) oświadczenie o niekaralności,

d) zaświadczenie o stanie zdrowia.

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w siedzibie urzędu lub pocztą na adres urzędu: ul. Wolności 87, 42-242 Rędziny z dopiskiem Dotyczy naboru na stanowisko inspektora ds. promocji  w terminie do dnia 20 stycznia 2009r. Aplikacje, które wpłyną do urzędu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Gminy Rędziny: www.bip.redziny.pl  oraz na tablicy informacyjnej urzędu gminy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV (z uwzględnieniem dokładnego przebiegu kariery zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz.926 z późn.zm.) oraz ustawą z dnia 21 listopada 2008 roku. o pracownikach samorządowych (Dz.U. z 2008r. Nr. 223., poz 1458.)
