Urzad Gminy Redziny
ul. Wolnosci 87
42 —242 Redziny

Wojt Gminy Redziny

oglasza naboér na wolne stanowisko urzednicze informatyka

Wymiar etatu: 1 etat — pelen wymiar czasu pracy
Rodzaj umowy: umowa o prace ( art.25 Kodeksu Pracy )

1. Wymagania niezbedne:

- wyksztalcenie: wyzsze preferowane o kierunku informatycznym ;

- znajomos¢ systemow operacyjnych Windows;

- znajomos¢ pakietow biurowych np. MS Office;

- znajomos¢ budowy sieci komputerowych;

- umiejetnos¢ instalowania i1 konfiguracji roznego rodzaju oprogramowan;

- znajomos¢ zagadnien zwigzanych z budowa serwis6w internetowych;

- obywatelstwo polskie,

- korzystanie z pelni praw publicznych,

- niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe ,

- co najmniej 3- letnie udokumentowane doswiadczenie zawodowe
na stanowisku informatyka,

- nieposzlakowana opinia

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku pracy,

2. Wymagania dodatkowe:

- znajomos$¢ podstaw funkcjonowania administracji samorzadowey;
komunikatywnos¢ i umiejgtnos¢ pracy w zespole,
odpowiedzialnos¢, rzetelnos¢ 1 dokladnos¢

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1). zaopatrywanie Urzedu Gminy w sprzet informatyczny, jego instalacja i wdrazanie,
2). zapewnienie prawidtowego dziatania sprzetu informatycznego,

3). zapewnienie prawidlowej dziatalnosci sieci wewngtrznej,

4). konserwacja i biezaca obstuga sprzgtu informatycznego,

5). usuwanie biezacych awarii sprzgtu i sieci,

6). udzielanie instruktazu pracownikom obstugujacym sprzet komputerowy,

7). udzielanie informacji 1 przedstawianie propozycji w zakresie zmian i modernizacji
sprzetu informatycznego i sieci strukturalnej dla potrzeb dziatalnosci Urzedu Gminy,
8). wspolpraca z dostawcami programow informatycznych w zakresie usuwania
nieprawidlowosci w ich dziataniu oraz wprowadzaniu nowych wersji,

9). petnienie funkcji koordynatora przesylania zbiorow danych do GUS.



4. Wymagane dokumenty:

- zyciorys ( CV),

- list motywacyjny,

- kserokopia dokumentu poswiadczajacego wyksztalcenie,

- kserokopia dowodu osobistego lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- kwestionariusz osobowy,

- kopie dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach ( n.p.
kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, referencje ),

- dokument potwierdzajacy staz pracy — ewentualnie opinia z poprzedniego miejsca pracy,

- o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z
pelni praw publicznych,

- o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

- o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgce na zatrudnienie na wskazanym
stanowisku.

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie osobiscie w siedzibie Urzedu
Gminy Redziny w Sekretariacie pokdj nr 12 ( I pietro ) lub poczta na adres Urzedu Gminy
w Redzinach ul. Wolnosci 87, 42 — 242 Redziny z dopiskiem: ,, Dotyczy naboru na
stanowisko informatyka” w terminie do dnia 16 lutego 2009 roku.

Dokumenty, ktore wpltyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda
rozpatrywane.

Ogloszenie o wolnym stanowisku pracy oraz o naborze kandydatow na to stanowisko
umieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie
Gminy Redziny na okres 14 dni.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji  Publicznej: www.bip.redziny.pl oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy
Redziny przy ul. Wolnosci 87, 42 — 242 Redziny.

Wymagane dokumenty : zyciorys — CV ( z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery
zawodowej ), list motywacyjny, powinny by¢ opatrzone klauzula:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla petrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( j.t. Dz.U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926
z pozn. zm. ) oraz ustawg z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych

(j-t. Dz.U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1593 z pézn. zm. )

Redziny, dnia 02.02.2009 r.




