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Projekt pn: ,,Dobre podstawy lepsza przysztos¢ ” wspéifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego nr umowy POKL.09.01.02-24-191/13

OGLOSZENIE

z dnia 9 pazdziernika 2013r

Wéjt Gminy Redziny z/s w Redzinach ul. Wolnoéci 87, 42-242 REDZINY tel. 34 3279-085, 3279-
441 ogtasza

KONKURS OFERT

na stanowisko

Asystenta Koordynatora projektu pn.

,Dobre podstawy lepsza przysztosé” wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Dziatanie 9.1
,Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych
Swiadczonych w systemie o$wiaty, Poddziatanie 9.1.2 ,,Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow
z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenie réznic w jakosci ustug edukacyjnych”

Przedmiot zaméwienia jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. Zamawiajacy:
Gmina Redziny, ul. Wolnosci 87, 42-242 Redziny tel/fax 34/ 32-79-014; 32-79-085; 32-79-441
e-mail: ug@redziny.pl inwestycie@redziny.pl

2. Termin realizacji zamowienia: pazdziernik 2013r - 30 czerwiec 2015r.
3. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest zatrudnienie Asystenta Koordynatora projektu ,Dobre podstawy
lepsza przyszto$¢” wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Dziatanie 9.1 ,Wyrownywanie szans
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych $wiadczonych w systemie
o$wiaty, Poddziatanie 9.1.2 ,Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym
dostepie do edukacji oraz zmniejszenie réznic w jakosci ustug edukacyjnych”.

4. Obowiazki asystenta koordynatora

Asystent Koordynatora bedzie odpowiadat za prawidtowg i terminowa realizacje ww. projektu, w
szczegolnosci za:

Biezgca realizacja zadan wynikajaca z projektu i wspotpraca z Koordynatorem projektu

Wykonanie czynno$ci administracyjne zwigzane z realizacjg projektu,

Wykonywanie zadan sktadajgce sig na proces rekrutacji grupy docelowej (formularze zgtoszen , ankiety)

Prowadzenie biezgcej dokumentacji projektu w oparciu o obowigzujgce zapisy,

Przygotowanie szczegotowego budzetu projektu i planu zatrudnienia zaplanowanych w projekcie osob i stawek

wynagrodzen dla poszczegolnych osob w uzgodnieniu z koordynatorem  projektu.

e Weryfikacja w kazdym miesigcu poprawnosci wypetnienia kart czasu pracy dla osob zatrudnionych i
realizujgcych zadania w projekcie

e  Opisywanie faktur iinnych dowodow ksiegowych w powigzaniu z harmonogramem projektu

e Przekazywanie dokumentéw ksiegowych do podpisu upowaznionym osobom.

e Biezgca analiza stanu $rodkéw pienieznych projektu.
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Nadzér nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztow
Tworzenie bazy uczestnikéw (PEFS)
Sporzgdzanie wnioskow o ptatnosc.

wspotprace z Gming Redziny oraz z 5 Szkotami Podstawowymi w Konie, Ko$cielcu, Redzinach, Redzinach —
Osiedle, Rudniki

Warunki udziatu w konkursie - wymagania konieczne:

5.1 wyksztatcenie wyzsze,

5.2 biegta znajomos$¢ obstugi komputera, w tym pakietu MsOffice, GWA, GWP,

5.3 bardzo dobra znajomos$¢ Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i aktualnie
obowigzujgcych Zasad finansowania, Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach POKL, innych dokumentéw programowych i prawodawstwa krajowego
niezbednych do wykonywania zadan koordynator projektu,

5.4 komunikatywnos$¢, umiejetno$¢ pracy w zespole, zdolnos¢ analitycznego i koncepcyjnego
myslenia.

Sposéb dokonywania oceny spetniania warunkOw: stwierdzenie : spetnia / nie spetnia

Informacje dodatkowe:

Petnienie funkcji asystenta koordynatora ww. projektu bedzie odbywato sie na podstawie umowy
zlecenie w wymiarze 55 godz. miesiecznie . Rozliczenie wykonywanych zadan bedzie odbywato sie
na podstawie comiesiecznych kart czasu pracy. Wyptata naleznego swiadczenia z tytutu realizacji
umowy zlecenia bedzie odbywata sie ryczaitowo na podstawie przedstawionego przez asystenta
koordynatora rachunku do umowy zlecenie na koniec kazdego miesigca. Asystent Koordynatora
bedzie zobowigzany do realizacji zadan sukcesywnie, w zalezno$ci od potrzeb wynikajgcych z
prawidtowej realizacji projektu.

Kryteria wyboru i jego znaczenie: cena — 100%.

Oferta powinna zawiera¢:

9.1 os$wiadczenie o posiadaniu doswiadczenia w realizacji projektéw ze $rodkéw Unii Europejskiej
(wg wiasnego wzoru),
9.2 wypetniony i podpisany formularz ofertowy (zat. nr1).

Oferte nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach w sekretariacie Urzedu Gminy Redziny

ul. Wolnosci 87 42-242 Redziny z dopiskiem:
Oferta na asystenta koordynatora projektu ,Dobre podstawy lepsza przyszto$c”.

Termin skladania ofert : 18 pazdziernika 2013r godz. 9:00.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 18 pazdziernika 2013r o0 godz. 9:15w Salinr 7
Urzedu Gminy w Redzinach.

Uprawniony do kontaktow z oferentami: mgr Bozena Lasak, magr inz. Jacek Jaskiewicz
Nie dopuszcza sie skiadania ofert konkursowych wariantowych.

Nie dopuszcza sie skfadania ofert konkursowych cze$ciowych.

Termin zwigzania z ofertg : 30 dni od dnia otwarcia ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia konkursu w przypadku braku
wspoffinansowania projektu ze srodkéw Unii Europejskiej.

Woejt Gminy Redziny
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