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Ogtasza nab6r na wolne urzednicze stanowisko pracy — Ksiegowa / wy.
I. LICZBA | WYMIAR ETATOW.
1 petny etat.
Il. GROWNE OBOWIAZKI.
1.analiza i weryfikacja dokumentéw pod wzgledem prawidtowosci naliczania i odliczania
podatku Vat.
2.rejestrowanie zdarzen gospodarczych w ewidencji sprzedazy i zakupu Vat.
3.dokonywanie wszelkich rozliczer Zaktadu wynikajgcych z przepiséw o podatku Vat, w tym
sporzadzanie deklaracji Vat i innych zdarzen .
4.prowadzenie kont analitycznych i obrotowych do zespotu 3 — magazynu cze$ci zamiennych oraz
magazynu paliw.
5.rozliczanie magazynow z przeprowadzonej inwentaryzacji.
6.sporzadzanie list wynagrodzen, zasitkow chorobowych, oraz zasitkéw ZUS.
7.obliczanie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych.
8.prowadzenie kart podatkowych , ewidencji wynagrodzeti na kartach wynagrodzen , oraz
ewidencji ZUS.
9.prowadzenie pe’fhej dokumentacji kadrowej w zaktadzie.
HI.LKWALIFIKACIE / WYKSZTALCENIE , UPRAWNIENIA , STAZ /.
| Wyksztalcenie érednie ekonomiczne o profilu rachunkowos¢ i co najmniej 2 —letni staz pracy
w ksiegowosci.
IV. WYMAGANIA.
Wymagania niezbedne:
obywatelstwo polskie,
posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci i sprawozdawczosci
budzetowej oraz ustawy o podatku dochodowym od o0séb fizycznych.

obstuga programdéw ksiegowych i placowych.




Wymagania dodatkowe:
bardzo dobra znajomo$¢ komputera w tym programéw Word , Exel,
dokfadne i terminowe wykonywanie powierzonych obowigzkéw,
dobra organizacja pracy,
umiejetnosé pracy w zespole,
komunikatywnos¢.
V.WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA.
cv
list motywacyjny,
kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie,
kserokopie swiadectw pracy,
kwestionariusz osobowy,
oswiadczenie o niekaralnosci,
oswiadczenie o stanie zdrowia,
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczeg6towy zyciorys- CV/ z uwzglednieniem
kariery zawodowej / powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r o ochronie danych osobowych tj.Dz.U.z 2002 r Nr 101
p0z.926 z péin.zm/ oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r o pracownikach samorzadowych / Dz.U.z 2008 r Nr 223
poz.1458/.

W Gminnym Zakfadzie Komunikacyjnym w Redzinach wskaZnik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb

niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze jest nizszy
niz 6%.

VI.TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie Gminnego Zaktadu Komunikacyjnego

w Redzinach lub przesta¢ w terminie do dnia 24.06.2016 r do godz.15,00 / uznajemy date wptywu

do siedziby zaktadu/ na adres :

Gminny Zakfad Komunikacyjny w Redzinach ul .Dworcowa 8 42-240 Rudniki z dopiskiem

»Nabdr na wolne stanowisko urzednicze ksiegowej” w zamknietej kopercie oznaczonej imieniem i
nazwiskiem kandydata.
Dokumenty, ktére nie wptynety w okreslonym wyzej terminie nie beda rozpatrywane.
Kandydaci spetniajgcy formalne wymagania zostang telefonicznie poinformowani o terminie

rozmowy kwalifikacyjnej.




VII. INNE INFORMACIE.
W terminie do 1- go tygodnia po ogtoszeniu wynikéw naboru nalezy odebrac¢ ztozone dokumenty.
Po uptywie tego terminu dokumenty nieodebrane bedg komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu 34 3279-588.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Gminnego Zaktadu

Komunikacyjnego w Redzinach.
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